	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ высшего образования
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ» 

(НИУ «БелГУ»)

(Наименование инициатора)

ЗАЯВКА

___.___.______ № ________
	Ректору 

О.Н. Полухину

	На организацию и проведение закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	
	


Прошу разрешить организацию и проведение закупки «_______________________________________________________________________»

(наименование закупки, товара, работ и услуги) 1

у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с п. ___________ Положения о закупке товаров, работ, услуг НИУ «БелГУ»2. 

	Инициатор закупки
	Наименование

Ф.И.О. руководителя 

Адрес: 

Контактный тел./факс, E-mail: 

Контактное лицо (для оперативного взаимодействия): 

	Получатель закупки
	Наименование

Ф.И.О. руководителя 

Адрес: 

Контактный тел./факс, E-mail: 

Контактное лицо (для оперативного взаимодействия):

	Предмет закупки (договора)1
	

	Номер в плане закупки
	№____

	Начальная (максимальная) цена закупки (договора)
	________________ рублей __ копеек, в том числе НДС/без НДС.

	Место, срок, поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Гарантии.
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:
______________________________

Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг: 

______________________________________________ 

Срок и объем гарантии:_____________________________

	Форма, срок и порядок оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Форма оплаты: Оплата производится в безналичной форме;
Срок оплаты: оплата 100% по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) в течение ___ рабочих дней с даты подписания документов, подтверждающих факт поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг). Выплата аванса на основании предъявленного поставщиком (исполнителем) подрядчиком счета в размере _______ в течение _______ дней со дня заключения договора2.

Порядок оплаты: Путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика (исполнителя, подрядчика)

	Обеспечение исполнения Договора
	Да3/Нет

	Готовность помещений (площадей)/необходимость модернизации помещений (площадей) и инженерных сетей для размещения (установки) закупаемых товаров 4
	Да/Нет


Получатель ________________________________ ___________  ______________

                                              должность                                    подпись                   расшифровка подписи                                                                                                        
	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Согласовано:

	
	
	
	
	

	Руководитель/Курирующий проректор
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	


Выделенный лимит_________________ руб. _________________________средств

                                                                                                     (источник финансового обеспечения)

Номер заявки в план закупки_____  Номер заявки на закупку_________________

Планово-финансовый отдел (отдел финансового планирования 

внебюджетной деятельности/ 
офис проектного финансирования/
Отдел финансового сопровождения НИОКР)                                                                      _________________

Статья расходов (КВР, КОСГУ) ____________

Код ЦФО _____________, Код ОКОФ5 ___________

Главный бухгалтер 





               _________________

Управление организации закупок                                                       _________________

Отдел материально-технического развития,

текущего и капитального ремонта6                                                      _________________

Правовое управление 
 
    __________________

Управление имущественных и земельных отношений 7
________________

Отдел пожарной безопасности8

Управление по обслуживанию и ремонту инженерных сетей9
1 - название предмета закупки указывается строго в соответствии с утвержденным планом закупки товаров, работ, услуг 
2 - определение порядка оплаты по согласованию с управлением бухгалтерского учета
3 - размер обеспечения по согласованию с управлением организации закупок
4 – готовность (площадей)/необходимость модернизации помещений (площадей) и инженерных сетей для размещения (установки) закупаемых товаров по согласованию с отделом материально-технического развития, текущего и капитального ремонта

5 – в случае приобретения основных средств
6 - готовность (площадей)/необходимость модернизации помещений (площадей) и инженерных сетей для размещения (установки) закупаемых товаров по согласованию с отделом материально-технического развития, текущего и капитального ремонта
7 - в случае приобретения движимого имущества стоимостью свыше 500 000 рублей по одной позиции спецификации
8 – в случае если предметом закупки является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту, сносу объекта капитального строительства, для определения видов работ и услуг, составляющих деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений, подлежащую лицензированию
9 - для определения допустимой мощности потребления электроэнергии в помещении и возможностей электрических сетей при подключении к ним новых объектов потребления электричества (в случае закупки оборудования)

Приложение 1 к заявке 

Спецификация 

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	

	
	НДС/без НДС


*В случае если предмет договора - оказание услуг (выполнение работ), и в рамках планируемого договора будет осуществлена поставка товаров, заполняется следующая таблица:
Товары, которые будут поставлены при выполнении закупаемых работ (оказании закупаемых услуг)

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


*В случае если предметом договора являются работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, информация о количестве закупаемого товара указывается в отношении товара, который в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете подлежит принятию заказчиком к бухгалтерскому учету в качестве отдельного объекта основных средств.

Получатель _____________________________ ___________  ______________

                                     должность                                    подпись                   расшифровка подписи                                                                                                        
	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Приложение 2 к заявке 

Обоснование проведения

закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

Предмет договора:_____________________________________________

Стоимость договора: __________ рублей ____ копеек

Информация о поставщике (исполнителе, подрядчике): Наименование, ИНН, КПП, юридический адрес.
Обоснование проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика): (с приложением необходимых документов) Обоснование закупки должно быть аргументированным: содержать конкретные цели, для достижения которых осуществляется закупка, назначение закупаемых товаров, работ, услуг, а также основание проведения закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
Инициатор                                _________________                __________________


(подпись)                                                              (расшифровка подписи)
